
① 予約したい日のペンマークを押下  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           
 

   

 

② 予約の詳細を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 一般権限でログインしてください 



③ 必要事項を入力し、決定を押下 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カレンダーに記入 にチェック

すると自動的に共有されます。 

 【必須】 利用目的（内容）、利用人数 

パブリックスペースを選択 

 【必須】  

９：００～１２：００ 

１２：００～１５：００ 

１５：００～１８：００ 

１８：００～21:00 

 【必須】 責任者、連絡先 


